Рішення виконкому 
Кам’янської сільської ради
 




     Від 27.01.2022 №1
Інформаційна картка  адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання/перебування

(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Кам’янської сільської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення :


	1)Центр надання адміністративних послуг

Кам’янської сільської ради, 

2)Віддалене робоче місце адміністратора ЦНАПу в селі Сільце

3)Віддалене робоче місце адміністратора ЦНАПу в селі Арданово

	Місце знаходження: 
	1)90125, Закарпатська область, Берегівський район, село Кам’янське, вул. Українська,1
2) 90120, Закарпатська область, Берегівський район, село Арданово, 410А

3) 90124, Закарпатська область, Берегівський район, село Сільце, вул. Центральна,118

	Інформація щодо режиму роботи: 
	Робочі години      Прийом громадян

П.н 8.30-17.15                8.30-15.30
Вт. 8.30-17.15                8.30-15.30
Ср. 8.30-17.15                8.30-15.30

Чт. 8.30-17.15                8.30-15.30
Пт. 8.30-17.15                8.30-15.30

Без перерви на обід
Субота, неділя - вихідні

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт: 


	Електронна пошта: kamrada1@ukr.net
веб-сайт : www.кam-rada.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	Закони України
	ЗУ «Про місцеве самоврядування України», Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України від 10 грудня 2015 року  № 888-VIII Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг ,  Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» від 05.11.2021 року №1871-IX.

	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 02.03.2016 р. № 207 Про затвердження порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних документів

	Акти органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративних послуг



	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника (особа яка досягла 14-річного віку, подає заяву про реєстрацію місця проживання особисто)

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	Письмова заява;
документ, до якого вносяться відомості про місце проживання/перебування. Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження. Реєстрація місця проживання дітей, які є іноземцями чи особами без громадянства, здійснюється за умови внесення даних дітей до посвідки на постійне або тимчасове проживання їхніх батьків, та копії свідоцтва про народження;

право на проживання в житлі – ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), судове рішення, яке набрало законної сили про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання (зазначені документи або згода не вимагаються  при реєстрації місця проживання неповнолітніх до одного з батьків  або законного представника/представників);

право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи – довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи,  копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи (для осіб, які перебувають у цих установах або закладах)4

проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, – довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини;

військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку); 

заява про зняття особи з реєстрації місця проживання;

    У разі подання заяви представником особи, крім перелічених вище документів, додатково подаються:

   документ, що посвідчує особу представника;

   документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої       дитини – батьками (усиновлювачами).

   Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників;

У разі проживанні батьків за різними адресами, для реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним з батьків, в присутності особи, яка приймає заяву, надається згода другого з батьків або підпис особи засвідчується в установленому порядку (окрім випадків, коли  місце проживання дитини визначено відповідним судовим рішенням або рішенням органу опіки та піклування);
У разі подання документів, необхідних для реєстрації місця проживання новонародженої дитини, через управління/відділ реєстрації актів цивільного стану уповноважений працівник перевіряє належність паспортного документа особі, що його подала, його дійсність, правильність заповнення заяви про реєстрацію місця проживання, наявність документів, необхідних для реєстрації місця проживання дитини, про що ним вчиняється відповідний запис у цій заяві;

Якщо дані, необхідні для реєстрації місця проживання новонародженої дитини, надаються разом із заявою про призначення допомоги при народженні дитини, працівник управління/відділу соціального захисту населення перевіряє  документи, що подає законний представник дитини, на підставі яких формує дані;

У разі подачі заяви про реєстрацію місця проживання бездомної особи через представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту або особи через посадову особу виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителя багатоквартирного будинку документи не рідше одного разу на тиждень подаються до органу реєстрації для здійснення реєстрації.

У разі прийняття рішення про перейменування вулиць (проспектів, бульварів, площ, провулків, кварталів тощо), населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої на підставі відповідних актів вносяться зміни до реєстру територіальної громади, із збереженням попередніх даних, із подальшим внесенням цієї інформації до Реєстру.

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг 
	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця проживання/перебування звертається до центру надання адміністративних послуг

	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна ( крім реєстрації місця перебування та      за бажанням особи відомості про перейменування вулиць (проспектів, бульварів, площ, провулків, кварталів тощо), населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої вносяться до документів, до яких вносяться відомості про місце проживання/перебування.)

	У разі платності:



	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.  
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» від 10 грудня 2015 року  № 888-VIII, Закон України від 11.12.2003р. №1382 «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» від 05.11.2021 року №1871-IX

	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу 
	1) 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за декларування/реєстрацію місця проживання у разі звернення особи протягом встановленого цим Законом строку;
2) 2,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за декларування місця проживання/реєстрацію місця проживання у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку;
3) За декларування місця проживання/реєстрацію місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір справляється лише за одну адміністративну послугу (декларування місця проживання / реєстрація місця проживання);
4) За реєстрацію місця перебування/зняття із зареєстрованого місця перебування адміністративний збір не справляється

	Розрахунковий рахунок для внесення плати 
	Кам’янська сільська ТГ, ГУК у Зк.обл/Кам’янська тг/22012500, код ЄДРПОУ 37975895, р/р UA138999980334159879000007419, МФО 899998, призначення платежу: Плата за надання інших адміністративних послуг (22012500)

	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання/перебування здійснюється в день подання особою документів

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання/перебування особи

	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення  до органу реєстрації  відповідно до центру надання адміністративних послуг

	Примітка
	Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа, яка звернулася для реєстрації нового місця проживання після тридцяти календарних днів після зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, працівник органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг складає на неї адміністративний протокол за правопорушення, визначене у статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення


Сільський голова 




Михайло Станинець
