	Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
Кам'янської сільської ради
від 06.10.2025 № 



 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

 надання матеріальної допомоги на санаторно-курортне
лікуванням та реабілітацію ветеранам війни та особам, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною та проживають на території Кам’янської сільської територіальної громади
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Написання заяви про надання матеріальної допомоги на оздоровлення
	Заявник
	В
	Протягом першого робочого дня

	2.
	Перевірка поданого пакету документів, формування особової справи
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	Протягом першого робочого дня

	3.
	Повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, адміністративної послуги, видача опису документів
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	Протягом першого робочого дня

	4.
	Підготовка реєстрів передачі справи у сектор соціального захисту населення
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	Протягом першого робочого дня

	5.
	Передача заяви та документів засвідчених підписом адміністратора у сектор соціального захисту населення
	Адміністратор ЦНАП 
Сектор соціального захисту населення Кам'янської сільської ради
	В

У
	1 робочий день

	6.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви 
	Сектор соціального захисту населення Кам'янської сільської ради
	В
	4 робочі дні


	7.
	Підготовка проєкту рішення сесії Кам'янської сільської ради про надання  грошової матеріальної допомоги 
	Засідання сесії Кам'янської сільської ради
	В
	Протягом 3 днів

	8.
	Розгляд та підписання рішення сесії Кам'янської сільської ради про надання  грошової матеріальної допомоги
	Кам'янський сільський голова
	З
	Протягом 1 дня

	9.
	Підготовка реєстрів на виплату допомоги
	Сектор соціального захисту населення 
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	Передача пакету документів заявника до відділу бухгалтерського контролю та звітності
	Сектор соціального захисту населення Кам'янської сільської ради
	В


	1 робочий день

	8.
	Перерахування коштів
	Відділ бухгалтерського  контролю та звітності Кам'янської сільської ради
	  В
	Протягом

5 днів

	Загальна кількість днів надання послуг
	20

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	-


